
 
 

FECHA DE ELABORACIÓN: 9 y 12 de junio de 2026 

 

 

Dirección de epidemiología, análisis y gestión de políticas de salud colectiva 

 

Agenda sesión de trabajo – Generación y Gestión del conocimiento 

 

Horario: 8:00 a. m. – 12:00 m. 

Lugar:  Sala de Cristal IDCBIS - SDS 

Participantes: Alrededor de 24 profesionales de ciencias de la salud, ciencias sociales, geógrafos y politólogos 
pertenecientes a los equipos de análisis en el marco de las políticas de las cuatro (4) subredes.  

Objetivo: Fortalecer capacidades para producir documentos institucionales con calidad técnica: redacción sólida, 
referenciación correcta (Vancouver/APA7), alineación con línea editorial y claridad sobre derechos patrimoniales (SDS) y 
derechos morales, además de diseño gráfico para publicación. 

Agenda: 

Horario Título Temas a abordar Responsable Materiales 
8:00 – 8:10 Apertura y 

encuadre 
Presentación del objetivo general y 
alcance del espacio. 

Equipo de análisis N.A 



 
Productos esperados (guía/prácticas 
aplicables a documentos SDS). 

8:10 – 8:25 Diagnóstico 
rápido 

Identificación de tipos de documentos 
más frecuentes. 
Identificación de las principales 
dificultades: redacción, citas, 
coherencia, diseño, ruta de revisión. 

Adriana Computadores 
personales. 

 Bloque 1: Redacción y referenciación 
8:25 – 9:35 Redacción 

institucional: 
claridad, 
estructura y 
calidad. 

Propósito y audiencia 
Estructura mínima por tipo de 
documento (2–3 esqueletos 
recomendados). 
Coherencia y argumentación (hilo 
conductor, transiciones, 
conclusiones). 
Lenguaje claro y preciso (sin perder 
rigor técnico). 
Checklist de calidad del contenido 
(antes de diagramar). 

Adriana Presentación. 
Carpeta en One 
Drive. 
Computadores 
personales. 
Documentos de 
trabajo.  
 

9:35 – 10:10 Referenciación y 
soporte de 
fuentes: 
Vancouver y APA7 
(aplicado) 

Qué debe citarse (datos, afirmaciones, 
marcos, tablas/figuras, ideas de 
terceros). 
Vancouver: citación numérica, orden 
de aparición, lista de referencias. 
APA 7: autor-fecha, manejo de 
múltiples autores, lista de referencias. 
Criterios para elegir el estilo según el 
documento 
(salud/institucional/publicación). 

Adriana Presentación. 
Carpeta en One 
Drive. 
Computadores 
personales. 
Documentos de 
trabajo.  
 



 
Ejercicio breve: mismo párrafo con 
citas en Vancouver y en APA7. 

10:10 – 10:20 Receso 
 Bloque 2: Línea editorial + Derechos de autor (énfasis patrimonial/moral y primera hoja) 
10:20 – 11:20 Línea editorial 

SDS y derechos 
de autor en 
documentos 
institucionales. 

Línea editorial: voz institucional, 
coherencia, públicos, finalidad 
comunicativa. 
Derechos patrimoniales: titularidad 
institucional y condiciones de 
uso/reproducción. 
Derechos morales: reconocimiento de 
autoría, integridad, buenas prácticas. 
Cómo se consigna en la 
“bandera/primera hoja”: 
Identificación institucional 
(SDS/Dependencia), título, fecha, 
versión. 
Créditos/autoría (equipo responsable). 
Nota de titularidad (patrimonial SDS) y 
condiciones de circulación/uso. 
Manejo de terceros: permisos/licencias 
para imágenes, tablas, extractos. 
Ejemplos de textos tipo para primera 
hoja (2–3 modelos, según uso 
interno/externo). 

Planeación sectorial.   

 Bloque 3: Diseño gráfico aplicado a documentos (salida editorial) 
11:20 – 11:50 Elementos de 

diseño gráfico 
Jerarquía visual: títulos, subtítulos, 
destacados, numeración 

Harol Presentación. 
Carpeta en One 
Drive. 



 
para documentos 
SDS 

Diagramación: márgenes, espacio en 
blanco, legibilidad, tablas y figuras 
Consistencia: estilos, tipografías, uso 
de color, iconografía (sin saturación) 
Aplicación de marca institucional: 
plantillas, colores, logos según manual 
vigente. 
Reglas prácticas para versión final 
(control visual de calidad). 
 

Computadores 
personales. 
Documentos de 
trabajo. 
Plantilla PPT 
institucional. 
Octavo de 
cartulina y 
marcadores.   

11:50 – 12:00 Evaluación de 
espacio 

  Forms. 

 

 

Tipo de documento Títulos comunes Requerimientos 
Documentos para compartir con 
otras entidades o sectores. 

- ASIS 
- Análisis de condiciones de calidad de 

vida, salud y enfermedad de la población 
raizal de Bogotá 

- Corrección de estilo 
- Diagramación 
- Aprobación OAC 

Documentos abiertos al público. Investigaciones sociales. 
- Influencia de la violencia económica en 

la salud mental de las mujeres de Bogotá 
- Percepciones sobre el riesgo del 

consumo de nuevas SPA en jóvenes  
- Percepciones de jóvenes y adultos frente 

al envejecimiento en el distrito 

- Corrección de estilo 
- Diagramación 
- Aprobación OAC 



 
Documentos internos de SDS 
y/o resumen ejecutivo. 

Análisis de las propias acciones. 
- Análisis de la gestión territorial de la 

APSocial 
- Análisis de la estructura y la 

implementación de acciones del PSPIC 
- Análisis de la implementación de la 

estrategia intersectorial para las 
prioridades de la CIDDSyB 

 

- Plantilla 
(Elementos básicos -portada, 
bandera, otros- y caja 
tipográfica básica) 

Presentaciones e Infografías. -  - Plantilla institucional para 
presentaciones. 

- Elementos básicos para una 
infografía.  

 


